
OdA Hauswirtschaft Schweiz für die beruflichen Grundbildungen der Hauswirtschaft Schweiz
Alice Limacher-Thürig ▪ Burghöhe 1  ▪ 6208 Oberkirch 

Telefon 041 921 62 77  ▪ Fax 041 921 62 78  ▪ info@oda-hauswirtschaft.ch  ▪ www.oda-hauswirtschaft.ch 

Oberkirch, 14. Dezember 2009

Als Nachfolgerinnen für zurücktretende Vorstandsmitglieder sucht die OdA Hauswirtschaft Schweiz
auf Mai 2010

drei neue Mitglieder

mit folgenden Schwerpunkten

Bildung
 Ansprechperson Bildungsfragen Schwerpunkt Fachfrau/Fachmann Hauswirtschaft
 Leitung und Organisation der Arbeitsgruppe zur Erstellung der Aufgaben Qualifikationsverfahren

in Zusammenarbeit mit SDBB
 Leitung und Organisation der ChefexpertInnentagung

Öffentlichkeitsarbeit / Sponsoring / Marketing
 Aushandeln von Sponsoringvereinbarungen
 Beschaffung Werbeartikel, inkl. Planung „Tag der Hauswirtschaft“
 Verfassen des Newsmails (2x pro Jahr) und von Texten für Fachzeitschriften in

Zusammenarbeit mit dem Gesamtvorstand

Finanzen und Lehrmittelbewirtschaftung
 Laufendes Controlling
 Jahresrechnung und Gesamtbudget
 Budgeterstellung von Projekten
 Stellvertretung Buchhaltung
 Finanzplanung

 Motivation für eine engagierte Mitarbeit im Vorstand der OdA Hauswirtschaft Schweiz
 Interesse an der Hauswirtschaft im Grossbetrieb

Was erwartet Sie?
 ein gut funktionierendes Sekretariat als Drehscheibe für Vorstand, Kommissionen und

Mitglieder, das Sie von gewissen administrativen Arbeiten entlastet
 ein engagiertes Vorstandsteam von 6 Personen mit ihren Ressorts
 6 ganztägige Vorstandssitzungen und 2 Netzwerktagungen
 1 Mitgliederversammlung
 durchschnittlich 6 Tage pro Jahr für zusätzliche Sitzungen (Arbeitsgruppen,

Repräsentationen etc.)
 zusätzlich etwa 4 Stunden pro Woche für ressortbezogene Aufgaben

(Ressort Finanzen 12 Std.)

Was bieten wir?
Sitzungsgelder in der Höhe von Fr. 60.-- für halbe Tage und Fr. 100.-- für ganze Tage,
Reisespesen, Verpflegungspauschale

Interessiert?
Besuchen Sie unsere Homepage unter www.oda-hauswirtschaft.ch und kontaktieren Sie:
Frau Barbara Kaufmann, Präsidentin bb.kaufmann@bluewin.ch, 061 931 29 95

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme!
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